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UMUM

A. Dokumen Pemilihan ini disusun berdasarkan Peraturan Presiden Nomor 12 Tahun 2021
tentang Perubahan atas Peraturan Presiden Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan
Barang/Jasa Pemerintah dan aturan turunannya.

B. Dalam Dokumen Pemilihan ini dipergunakan pengertian, istilah dan singkatan sebagai
berikut:

Jasa Lainnya : Jasa non-konsultansi atau jasa yang membutuhkan peralatan,
metodologi khusus, dan/atau keterampilan dalam suatu sistem
tata kelola yang telah dikenal luas di dunia usaha untuk
menyelesaikan suatu pekerjaan.

HPS : Harga Perkiraan Sendiri.

Kemitraan : Kerja sama antar penyedia baik dalam bentuk konsorsium/kerja
sama operasi/bentuk kerjasama lain yang masing-masing pihak
mempunyai hak, kewajiban dan tanggung jawab yang jelas
berdasarkan perjanjian tertulis.

Perusahaan
Utama (Leading
Firm) Kemitraan

: Badan usaha yang ditunjuk mewakili Kemitraan.

LDP : Lembar Data Pemilihan.

LDK : Lembar Data Kualifikasi.

Pejabat Pembuat
Komitmen (PPK)

: Pejabat yang diberi kewenangan oleh PA/KPA untuk mengambil
keputusan dan/atau melakukan tindakan yang dapat
mengakibatkan pengeluaran anggaran belanja negara/anggaran
belanja daerah.

Pejabat
Penandatangan
Kontrak

: PA, KPA, atau PPK.

SP : Surat Pesanan E-Katalog (kontrak).

Layanan : Layanan pengelolaan teknologi informasi untuk memfasilitasi



Pengadaan
Secara Elektronik
(LPSE)

pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa secara elektronik.

Aplikasi SPSE : Aplikasi perangkat lunak Sistem Pengadaan  Secara Elektronik
(SPSE) berbasis web yang dapat diakses melalui website unit
kerja yang melaksanakan fungsi layanan pengadaan secara
elektronik.

C. Beauty Contest pengadaan Jasa Lainnya ini terbuka dan dapat diikuti oleh semua peserta
yang berbentuk badan usaha atau Kemitraan.

D. Pejabat Pembuat Komitmen mengumumkan pelaksanaan E-Purchasing melalui E-
Katalog melalui Aplikasi SPSE dan Pengumuman Beauty Contest tercantum dalam pada
website https://www.itera.ac.id/ dan/atau https://e-katalog.lkpp.go.id/.



INSTRUKSI KEPADA PESERTA (IKP)

A. UMUM

1. Lingkup Pekerjaan 1.1 Pejabat Pembuat Komitmen mengumumkan kepada para
Peserta untuk menyampaikan penawaran atas Pengadaan
Jasa Lainnya dengan kode Rencana Umum Pengadaan
(RUP) sebagaimana tercantum dalam LDP.

1.2 Nama paket pengadaan sebagaimana tercantum dalam
LDP.

1.3 Uraian singkat paket pengadaan sebagaimana tercantum
dalam LDP.

1.4 Peserta yang ditunjuk berkewajiban untuk menyelesaikan
pekerjaan dalam jangka waktu sebagaimana tercantum
dalam LDP, berdasarkan ketentuan yang terdapat dalam
kontrak dengan mutu sesuai spesifikasi teknis dan harga
sesuai kontrak.

1.5 Nama Satuan Kerja/Perangkat Daerah sebagaimana
tercantum dalam LDP.

1.6 Nama UKPBJ sebagaimana tercantum dalam LDP.

1.7 Alamat PPK sebagaimana tercantum dalam LDP.

1.8 Website Satuan Kerja/Kementerian/ Lembaga/Perangkat
Daerah sebagaimana tercantum dalam LDP.

1.9 Website Aplikasi SPSE sebagaimana tercantum dalam
LDP.

2. Sumber Dana Pengadaan ini dibiayai dari sumber pendanaan sebagaimana
tercantum dalam LDP.

3. Peserta Pemilihan 3.1 Beauty Contest pengadaan Jasa Lainnya ini terbuka dan
dapat diikuti oleh semua peserta pengadaan yang berbentuk
badan usaha atau Kemitraan.

3.2 Dalam hal peserta akan atau sedang melakukan Kemitraan



maka peserta harus memiliki Perjanjian Kemitraan yang
memuat persentase Kemitraan dan menunjuk perusahaan
yang mewakili Kemitraan tersebut.

3.3 Peserta Kemitraan dilarang untuk mengubah Keanggotaan
Kemitraan sampai dengan Kontrak berakhir apabila
ditunjuk sebagai Penyedia.

3.4 Peserta Kemitraan dapat mengubah Pembagian hak,
kewajiban dan tanggung jawab dalam Perjanjian Kemitraan
setelah Kontrak ditandatangani dengan terlebih dahulu
mendapat persetujuan tertulis dari Pejabat Penandatangan
Kontrak dan persetujuan bersama dari masing-masing
anggota Kemitraan.

4. Perbuatan yang
dilarang dan Sanksi

4.1 Peserta berkewajiban untuk mematuhi etika pengadaan
dengan tidak melakukan tindakan sebagai berikut:
a. melakukan tindakan yang terindikasi persekongkolan

dengan Peserta lain untuk mengatur harga penawaran
dan/atau hasil Beauty Contest, sehingga mengurangi/
menghambat/memperkecil/meniadakan persaingan
usaha yang sehat dan/atau merugikan pihak lain;

b. membuat dan/atau menyampaikan dokumen dan/atau
keterangan palsu/tidak benar untuk memenuhi
persyaratan dalam Dokumen Pemilihan; dan/atau

c. mengundurkan diri dengan alasan yang tidak dapat
diterima oleh PPK.

4.2 Peserta yang terbukti melakukan perbuatan sebagaimana
dimaksud pada klausul 4.1 dikenakan tindakan sebagai
berikut:
a. sanksi digugurkan dari proses Beauty Contest atau

pembatalan penetapan pemenang;
b. sanksi Daftar Hitam;
c. gugatan secara perdata; dan/atau
d. pelaporan secara pidana kepada pihak berwenang.

5. Pendayagunaan
Produksi Dalam Negeri
dan Tenaga Kerja
Indonesia

6.1 Peserta berkewajiban untuk menyampaikan penawaran
yang mengutamakan material/bahan produksi dalam
negeri dan tenaga kerja Indonesia.

6.2 Dalam pelaksanaan pekerjaan Jasa Lainnya
dimungkinkan menggunakan material/bahan, tenaga



teknis/terampil, dan perangkat lunak yang berasal dari
luar negeri (impor) dengan ketentuan sebagai berikut:
a. penggunaan tenaga teknis/terampil asing dilakukan

semata-mata untuk mencukupi kebutuhan jenis
ketrampilan yang belum dapat diperoleh di Indonesia,
disusun berdasarkan keperluan yang nyata, dan
semaksimal mungkin dilakukan alih pengalaman/
ketrampilan kepada tenaga teknis/terampil Indonesia;

b. komponen berupa bahan dan/atau peralatan belum
diproduksi di dalam negeri dan/atau spesifikasi teknis
bahan yang diproduksi belum memenuhi persyaratan;

c. pemilahan/pembagian bagian atau komponen yang
telah dapat diproduksi di dalam negeri dan bagian atau
komponen yang berasal dari luar negeri (impor);

d. pekerjaan pemasangan, pabrikasi, pengujian dan
lainnya sedapat mungkin dilakukan di dalam negeri;

e. semaksimal mungkin menggunakan jasa pelayanan
yang ada di dalam negeri, seperti jasa asuransi,
angkutan, ekspedisi, perbankan, dan pemeliharaan; dan

f. daftar barang/jasa yang berasal dari luar negeri (impor)
wajib dilengkapi dengan spesifikasi teknis, jumlah dan
harga yang dilampirkan pada Dokumen Penawaran.

6.3 Pengadaan barang/jasa yang berasal dari luar negeri
(impor) dimungkinkan dalam hal:
a. barang/jasa tersebut belum dapat diproduksi/dihasilkan

di dalam negeri; dan/atau
b. volume produksi dalam negeri tidak mampu

memenuhi kebutuhan.

6. Satu Penawaran Tiap
Peserta

Setiap peserta, baik atas nama sendiri maupun sebagai anggota
Kemitraan hanya boleh menyampaikan satu penawaran.



LEMBAR DATA PEMILIHAN (LDP)

A. UMUM
1. LINGKUP

PEKERJAAN
1.1 Kode RUP: 53701095

1.2 Nama paket pengadaan: Pengadaan Jasa Outsourcing
Keamanan tahun 2025

1.3 Uraian singkat paket pengadaan: Pengamanan Lingkungan
Kampus Institut Teknologi Sumatera

1.4 Jangka waktu penyelesaian pekerjaan: 10 (Sepuluh) Bulan.

1.5 Nama Satuan Kerja/Perangkat Daerah : Institut Teknologi
Sumatera

1.6 Nama UKPBJ: Unit Kerja Pengadaan Barang/Jasa Pelaksana
Institut Teknologi Sumatera

1.7 Nama PPK: Arif Rohman, S.T., M.T.

1.8 Alamat PPK: Jl. Terusan Ryacudu, Way Huwi, Kec. Jati
Agung, Kab. Lampung Selatan, Lampung 35365

1.9 Website Satuan Kerja/Kementerian/Lembaga/ Perangkat
Daerah: www.itera.ac.id

1.10 Website Aplikasi SPSE : https://e-katalog.lkpp.go.id/

2. SUMBER
DANA

Pengadaan ini dibiayai dari sumber pendanaan: DIPA/DPA Institut
Teknologi Sumatera Tahun Anggaran 2025

B. PENYIAPAN DOKUMEN PENAWARAN

DOKUMEN
PENAWARAN

Dokumen penawaran teknis terdiri dari:
1. Company Profile;
2. Surat Penawaran ditujukan kepada PPK ITERA (berisi syarat-syarat

kualifikasi adiministrasi dan teknis sebagaimana LDK terlampir);
3. Bill Of Quantity (BOQ);
4. Metodologi Pekerjaan.



JENIS KONTRAK

CARA
PEMBAYARAN

Jenis Kontrak: lumsum

Cara pembayaran: Bulanan

C. PENYAMPAIAN DOKUMEN PENAWARAN

PENYAMPAIAN
DOKUMEN
PENAWARAN

Metode penyampaian dokumen penawaran: Dokumen penawaran huruf
1-4 dijadikan satu file rar dikirim ke Email pengadaan@itera.ac.id

D. PEMBUKAAN DAN EVALUASI PENAWARAN

EVALUASI
DOKUMEN
PENAWARAN

Metode evaluasi penawaran: Sistem Nilai

Evaluasi Teknis menggunakan: Sistem gugur

E. PENETAPAN PEMENANG

PENETAPAN
CALON
PEMENANG

Evaluasi penawaran menggunakan sistem nilai:

Bobot Teknis : 70% (Tujuh Puluh Persen)

Bobot Harga: 30% (Tiga Puluh Persen)

PENETAPAN
PEMENANG

Pemenang ditetapkan oleh: PPK



LEMBAR DATA KUALIFIKASI (LDK)

A. Syarat Kualifikasi Administrasi/Legalitas untuk Penyedia Badan Usaha

1) Kualifikasi Perusahaan yang dapat mengikuti Beuaty Contest minumal:
a. Surat Izin: Nomor Induk Berusaha (NIB) dari OSS RBA;
b. Bidang Usaha: KBLI 78300 (Penyediaan Sumber Daya Manusia dan Manajemen

Fungsi Sumber Daya Manusia) atau sejenis;
c. Kualifikasi usaha: Kecil.
d. Akte Pendirian Perusahaan;
e. NPWP Perusahaan;
f. No Rekening Atas Nama Perusahaan;
g. Surat Pengukuhan Pengusaha Kena Pajak;
h. Melampirkan bukti laporan pajak tahunan jika SIO diperpanjang;
i. Pimpinan dan tenaga ahli memiliki ijazah Pelatihan Gada Utama;
j. Surat keterangan domisili badan usaha dari pemerintah daerah setempat dan

mencantumkan jasa pengamanan sebagai salah satu bidang usahanya;
k. Memiliki dan melampirkan sertifikat dan bukti pembayaran iuran dari badan

penyelenggara Jaminan Sosial Kesehatan dan Jaminan Ketenagakerjaan;
l. Memiliki Kantor Cabang / perwakilan di lokasi pekerjaan;
m. Memiliki Surat Izin Operasioanl (SIO) sebagai BUJP dari mabes POLRI yang

masih berlaku pada saat mengikuti tender;
n. Memiliki surat rekomendasi dari Polda Lampung, sesuai dengan lokasi pekerjaan;
o. Terdaftar dan melampirkan sebagai anggota ABUJAPI PUSAT dibuktikan dengan

sertifikat keanggotaan, dan
p. Terdaftar dan melampirkan sebagai anggota ABUJAPI DAERAH (sesuai lokasi

pekerjaan ) dibuktikan dengan sertifikat keanggotaan.

2) Memiliki NPWP dan telah memenuhi kewajiban perpajakan tahun terakhir (SPT Tahunan)

3) Mempunyai atau menguasai tempat usaha/kantor dengan alamat yang benar, tetap dan jelas
berupa milik sendiri atau sewa.

4) Secara hukum mempunyai kapasitas untuk mengikatkan diri pada kontrak yang dibuktikan
dengan :
a. Akta Pendirian Perusahaan dan/atau perubahannya;
b. Surat Kuasa (apabila dikuasakan);
c. Bukti bahwa yang diberikan kuasa merupakan pegawai tetap (apabila dikuasakan); dan
d. Kartu Tanda Penduduk (KTP).

5) Pernyataan Pakta Integritas yang berisi :
a. Tidak akan melakukan praktik Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme;
b. Akan melaporkan kepada PA/KPA/APIP jika mengetahui terjadinya praktik Korupsi,

Kolusi, dan Nepotisme dalam proses pengadaan ini.
c. Akan mengikuti proses pengadaan secara bersih, transparan, dan profesional untuk



memberikan hasil kerja terbaik sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan; dan
d. Apabila melanggar hal-hal yang dinyatakan dalam huruf a, b, dan c maka bersedia

dikenakan sanksi administratif, dikenakan sanksi Daftar Hitam, digugat secara perdata
dan/atau dilaporkan secara pidana sesuai dengan peraturan perundang-undangan.

6) Pernyataan:
a. yang bersangkutan dan manajemennya tidak dalam pengawasan pengadilan, tidak pailit,

dan kegiatan usahanya tidak sedang dihentikan;
b. yang bersangkutan berikut pengurus badan usaha tidak sedang dikenakan sanksi daftar

hitam;
c. yang bertindak untuk dan atas nama badan usaha tidak sedang dalam menjalani sanksi

pidana;
d. pimpinan dan pengurus badan usaha bukan sebagai pegawai

Kementerian/Lembaga/Perangkat Daerah atau pimpinan dan pengurus badan usaha
sebagai pegawai Kementerian/Lembaga/Perangkat Daerah yang sedang mengambil cuti
diluar tanggungan Negara;

e. Pernyataan lain yang menjadi syarat kualifikasi yang tercantum  dalam Dokumen
Pemilihan;

f. Pernyataan bahwa data kualifikasi yang diisikan dan dokumen penawaran yang
disampaikan benar, dan jika dikemudian hari ditemukan bahwa data/dokumen yang
disampaikan tidak benar dan ada pemalsuan maka direktur utama/pimpinan
perusahaan/pimpinan koperasi, atau kepala cabang, dari seluruh anggota Kemitraan
bersedia dikenakan sanksi administratif, sanksi pencantuman dalam daftar hitam,
gugatan secara perdata, dan/atau pelaporan secara pidana kepada pihak berwenang
sesuai dengan ketentuan peraturan perundang undangan.

7) Dalam hal Peserta melakukan Kemitraan harus mempunyai perjanjian Kemitraan.

B. Syarat kualifikasi Teknis Penyedia

a) Perusahaan penyedia jasa merupakan Anggota dari Asosiasi Badan Usaha Jasa
Pengamanan Indonesia (ABUJAPI) pusat dan ABUJAPI daerah dibuktikan dengan
legalistas keanggotaan, Sertifikat asli ditunjukan saat presentasi atau sebelum
penandatanganan kontrak;

b) Perusahaan penyedia jasa keamanan harus memiliki SDM (Koordinator Lapangan,
Komandan regu, dan Anggota) yang sudah mengikuti Pelatihan Pendidikan Dasar
Satpam :

 Gada Pratama 80 % pada saat kontrak, dan 20% setelah 2 (dua) bulan berjalannya
kontrak harus terpenuhi

 Gada Madya 4 orang 100 % (Koordinator Lapangan)

 Gada Utama 2 orang 100 % (Manajemen Perusahaan)
c) Perusahaan penyedia jasa memiliki sertifikat ISO 9001:2015 tentang Manajemen Mutu

Pelayanan, dapat dibuktikan dengan copy sertifikat, Sertifikat asli ditunjukan saat



presentasi atau sebelum penandatanganan kontrak;
d) Perusahaan penyedia jasa memiliki sertifikat ISO 45001:2018 tentang Kesehatan,

Keselamatan kerja dan Lingkungan Kerja dapat dibutikan dengan copy sertifikat,
Sertifikat asli ditunjukan saat presentasi atau sebelum penandatanganan kontrak;

e) Perusahaan Penyedia Jasa Keamanan sudah Memiliki Teknologi/Aplikasi terintegrasi
untuk menerima laporan kejadian, untuk melakukan pemantauan, dan monitoring kinerja
anggota dilapangan yang dapat direspon dengan cepat;

f) Perusahaan penyedia Jasa Keamanan harus mempunyai reputasi yang baik di tingkat
nasional maupun lokal dibuktikan dengan sudah pernah berkontrak Kerjasama pada
Instansi Pemerintah, BUMN atau Perusahaan Swasta dalam 1 tahun terakhir di bidang
Jasa Pengamanan;

g) Nilai pekerjaan sejenis tertinggi dalam kurun waktu 5 (Lima) tahun terakhir untuk usaha
kecil paling kurang sama dengan 50% (lima puluh persen) nilai total HPS/Pagu
Anggaran.

C. Kualifikasi Kemampuan Keuangan

a) Badan Usaha tidak masuk dalam daftar hitam dan tidak sedang pailit dibuktikan dengan
audit independent dan dilaporkan ;

b) Telah melunasi kewajiban pajak tahun terakhir (SPT/ PPh).
c) Melampirkan laporan keuangan tahun terakhir yang mencerminkan total ekuitas



JADWAL PELAKSANAAN

No Kegiatan Mulai Akhir Agenda Keterangan
1. Pengumuman

Beauty Contest
Senin, 23
Desember
2025

- Pengumuman di web
Institut Teknologi
Sumatera

Panitia
UKPBJ

2. Pemasukan
penawaran

Senin, 23
Desember
2025

Rabu, 25
Desember
2025 Pukul
23.59 WIB

Pengiriman dokumen
penawaran melalui
email :
pengadaan@itera.ac.id

Panitia
UKPBJ

3. Pemberian
Penjelasan

Kamis, 26
Desember
2025 Pukul
08.00 WIB

Kamis, 26
Desember
2025 Pukul
16.30 WIB

Pengiriman
pertanyaan dan
penjelasan melalui
email :
pengadaan@itera.ac.id

- Panitia
UKPBJ

- Tim
Teknis
PPK

4. Evaluasi
Penawaran

Jumat, 27
Desember
2025 Pukul
08.00 WIB

Jumat, 27
Desember
2025 Pukul
13.00 WIB

Evaluasi dokumen
penawaran yang
masuk ke email
pengadaan@itera.ac.id

- Panitia
UKPBJ

- Tim
Teknis
PPK

5. Pengumuman
penetapan peserta
yang akan
mengikuti
persentasi teknis
dan jadwal
persentasi teknis

Jumat, 27
Desember
2025

- Pengumuman
disampaikan di web
Institut Teknologi
Sumatera

Panitia
UKPBJ

6. Pelaksanaan
persentasi teknis

Senin, 30
Desember
2025 pukul
09.00 WIB

Senin, 30
Desember
2025 pukul
16.00 WIB

Peserta melakukan
persentasi teknis
dengan membawa
dokumen
teknis/proposal dan
memberikan
penjelasan metodologi
pekerjaan

- Panitia
UKPBJ

- Tim
Teknis
PPK

- Unit K3
ITERA

7. Pengumuman
penetapan
pemenang beauty
contest

Senin, 30
Desember
2025

- Pengumuman
disampaikan di web
Institut Teknologi
Sumatera

Panitia
UKPBJ

8. Proses penujukan
pemenang beauty
contest melalui
E-katalog

Selasa, 31
Desember
2025

- Penunjukan dilakukan
melalui https://e-
katalog.lkpp.go.id/
dengan cara peserta

Tim Teknis
PPK



No Kegiatan Mulai Akhir Agenda Keterangan
memasukan harga
penawaran yang telah
dikirim sebelumnya
melalui email
pengadaan@itera.ac.id

9. Penandatanganan
Surat Pesanan
/Kontrak

Selasa, 31
Desember
2025 Pukul
13.00 WIB
di ITERA

- Penandatangan
kontrak dilakukan
langsung oleh direktur
perusahaan dan PPK
ITERA

Tim Teknis
PPK

Bill Of Quantity (BOQ)
Pengadaan Jasa Outsourcing Keamanan tahun 2025

Sewa Alat

No Nama Alat
QT
Y

Harga
Satuan

Harga
Sewa

Jumlah

1 Handy Talky HT Weircom wr
808 waterproof

21 - - -

2 Tongkat Lalin 10 - - -
3 Senter Powerlite Senter Led

Rechargeable 7w
15 - - -

4 Sepatu Boots (AP Boots) 32 - - -
5 Borgol 5 - - -
6 Tongkat Satpam 21 - - -
7 Kendaraan Trail Patroli Roda 2 1 - - -
8 Sepeda Listrik Patroli 3 - - -
Total -

Penawaran Keseluruhan
Koordinator Lapangan

Honorarium Rencana UMK Lampung Selatan 2025 -
Tunjangan Lembur -
Tunjangan Hari Raya keagamaan (1 Bulan Gaji) -

Seragam Safari, dan PDL accesoris lengkap (non sepatu) -

BPJS Kesehatan 5% -
BPJS Ketenagakerjaan 4,19% -
Total -

Komandan Ragu
Honorarium Rencana UMK Lampung Selatan 2025 -
Tunjangan Hari Raya keagamaan (1 Bulan Gaji) -



Seragam Safari, PDH, PDL dan accesoris lengkap (non sepatu) -

BPJS Kesehatan 5% -
BPJS Ketenagakerjaan 4,19% -
Total -

Anggota
Honorarium Rencana UMK Lampung Selatan 2025 -
Tunjangan Hari Raya keagamaan (1 Bulan Gaji) -

Seragam PDH, PDL dan accesoris lengkap (non sepatu) -

BPJS Kesehatan 5% -
BPJS Ketenagakerjaan 4,19% -
Total -

TOTAL
Total Koordinator lapangan (1 orang) -
Total Komandan Regu (3 Orang) -
Total anggota (77 orang) -
Total Sewa Alat -
Total Sewa alat + Anggota -
total sebelum manajemen fee -
management fee 10% -
Subtotal -
PPN 11% -

Total Seluruh Satu Bulan
Total Koordinator lapangan (1 orang) -
Total Komandan Regu (3 Orang) -
Total anggota (77 orang) -
Total Sewa Alat -
Total Sewa alat + Anggota -
total sebelum manajemen fee -
management fee 10% -
Subtotal -

Total kontrak 10 bulan -


