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No. Ringkasan Isi Informasi Unit Yang Menguasai Penanggung Jawab 

Penerbitan Informasi 

Format Informasi Jangka Waktu 

Penyimpanan 

A. INFORMASI PUBLIK YANG WAJIB 

DISEDIAKAN DAN DIUMUMKAN 

SECARA BERKALA 

    

1 Informasi tentang profil ITERA yang meliputi : 

a) Informasi tentang kedudukan atau 

domisili beserta alamat lengkap, no 

telepon, fax, email, maksud dan tujuan, 

visi misi di ITERA; 

b) Struktur Organisasi, unit kerja di 

lingkungan ITERA, profil singkat 

pejabat strukural ITERA; 

c) Informasi tentang program studi di 

ITERA, penerimaan mahasiswa baru, 

penerimaan pegawai 

Bagian Umum dan 

Keuangan 

Sub Bagian Umum dan 

Kepegawaian 

Sofcopy/Hardcopy 2 tahun 

2 Informasi tentang ringkasan laporan realisasi 

anggaran tahun 2016 

Bagian Umum dan 

Keuangan 

Sub Bagian Keuangan Sofcopy/Hardcopy 2 tahun 

3 Informasi tentang ringkasan laporan realisasi 

anggaran tahun 2017 

Bagian Umum dan 

Keuangan 

Sub Bagian Keuangan Sofcopy/Hardcopy 2 tahun 

4 Informasi tentang hak dan tata cara memperoleh 

informasi publik, serta tata cara pengajuan 

keberatan serta proses penyelesaian sengketa 

informasi publik 

Bagian Umum dan 

Keuangan 

Unit Humas Sofcopy/Hardcopy 2 tahun 

5 Informasi tentang tata cara pengaduan 

penyalahgunaan wewenang atau pelanggaran 

pejabat ITERA 

Bagian Umum dan 

Keuangan 

Unit Humas Sofcopy/Hardcopy 2 tahun 

6 Informasi tentang pengumuman pengadaan 

barang dan jasa 

Bagian Umum dan 

Keuangan 

Unit Pengadaan Sofcopy/Hardcopy 2 tahun 



 

7 Informasi tentang LHKPN  Rektor  Bagian Umum dan 

Keuangan 

Sub Bagian Umum dan 

Kepegawaian 

Sofcopy/Hardcopy 2 tahun 

8 Informasi tentang LHKPN Wakil Rektor  Bagian Umum dan 

Keuangan 

Sub Bagian Umum dan 

Kepegawaian 

Sofcopy/Hardcopy 2 tahun 

9 Informasi terkait hak-hak masyarakat Bagian Umum dan 

Keuangan 

Sub Bagian Umum dan 

Kepegawaian 

Sofcopy/Hardcopy 2 tahun 

10 Informasi tentang penerimaan pegawai Bagian Umum dan 

Keuangan 

Sub Bagian Umum dan 

Kepegawaian 

Sofcopy/Hardcopy 2 tahun 

11 Informasi  terkait Laporan Akuntabilitas Kinerja 

Tahun 2016 

Bagian Umum dan 

Keuangan 

Sub Bagian Keuangan Sofcopy/Hardcopy 2 tahun 

12 Informasi tentang ringkasan permohonan & 

keberatan informasi publik Tahun 2016 

Bagian Umum dan 

Keuangan 

Unit Humas Sofcopy/Hardcopy 2 tahun 

13 informasi mengenai Tata Cara Permohonan 

Informasi Publik  

Bagian Umum dan 

Keuangan 

Unit Humas Sofcopy/Hardcopy 2 tahun 

14 Informasi tentang tata cara pengaduan 

penyalahgunaan wewenang pejabat Perguruan 

Tinggi 

Bagian Umum dan 

Keuangan 

Unit Humas Sofcopy/Hardcopy 2 tahun 

15 Informasi tentang Rencana Kerja Anggaran 

tahun 2017 

Bagian Perencanaan dan 

Akademik 

Sub Bagian Perencanaan  Sofcopy/Hardcopy 2 tahun 

B. INFORMASI YANG WAJIB DIUMUMKAN 

SECARA SERTA MERTA 

   2 tahun 

1 Informasi larangan berenang dan  memancing di 

Embung ITERA  

Unit K3L Unit K3L Papan 

Pengumuman 

2 tahun 

     2 tahun 
C.  INFORMASI YANG WAJIB TERSEDIA 

SETIAP SAAT 

   2 tahun 

1 Daftar Informasi Publik Institut Teknologi 

Sumatera 

Bagian Umum dan 

Keuangan 

Unit Humas Sofcopy 2 tahun 

2 Daftar Momerandum of Understanding (MoU) 

atau kerja sama 

Bagian Umum dan 

Keuangan 

Unit Protokoler Hardcopy 2 tahun 

3 Rencana strategis dan rencana operasional Bagian Umum dan Unit Protokoler Sofcopy/Hardcopy 2 tahun 

http://kerjasama.itera.ac.id/
http://kerjasama.itera.ac.id/


 

ITERA tahun 2016-2021 Keuangan 

4 Daftar Barang Milik Negara Bagian Akademik dan 

Perencanaan 

Unit BMN Sofcopy/Hardcopy 2 tahun 

5 Informasi tentang Keputusan Rektor tahun 

2016, 2017 

Bagian Umum dan 

Keuangan 

Unit Protokoler Sofcopy/Hardcopy 2 tahun 

6 Informasi tentang  data statistik keuangan, 

kepegawaian, kemahasiswaan tahun 2017 

Bagian Umum dan 

Keuangan 

Sub Bagian Umum dan 

Kepegawaian 

Sofcopy/Hardcopy 2 tahun 

7 Informasi tentang surat menyurat pimpinan 

tahun  2016, 2017 

Bagian Umum dan 

Keuangan 

Sub Bagian Umum dan 

Kepegawaian 

Sofcopy/Hardcopy 2 tahun 

8 Informasi tentang surat keputusan/surat edaran 

pimpinan tahun 2016, 2017 

Bagian Umum dan 

Keuangan 

Sub Bagian Umum dan 

Kepegawaian 

Sofcopy/Hardcopy 2 tahun 

9 Dokumen pengadaan barang dan jasa tahun 

2016, 2017 

Bagian Umum dan 

Keuangan 

Unit Pengadaan Hardcopy 2 tahun 

10 Dokumen  laporan  keuangan  tahun 2015, 2016 Bagian Umum dan 

Keuangan 

Sub Bagian Keuangan Hardcopy 2 tahun 

11 Dokumen laporan Barang Milik Negara (BMN) 

tahun 2016 

Bagian Umum dan 

Keuangan 

Unit BMN Hardcopy/Softcopy 2 tahun 

12 Daftar penelitian Tahun 2017 LP3 LP3 Softcopy 2 tahun 

 

 

 


